Profesjonalne ustugi porzadkowe dla biur i domow

CLARES

KOORDYNATOR OBIEKTOW

Miejsce pracy: Poznan

Poszukujemy osoby ktora bedzie opiekowac si¢ wyznaczonymi obiektami na ktorych
wykonujemy profesjonalne ustugi porzadkowe.

TWOJ ZAKRES OBOWIAZKOW

[] regularna kontrola jakosci prac realizowanych na obiektach
[ koordynowanie dziatan pracownikow na wyznaczonych obiektach

[] szkolenia, doskonalenie wiedzy
[J organizacja zadan, prac — planowanie zadan, grafikow

[1 podstawowe obstuga administracyjna pracownikow
(dostarczanie list, dokumentéw, przyjmowanie wnioskow)

[l planowanie urlopow i zastgpstw

[ kontrola zuzycia i zamawianie $rodkow czysto$ci na obiekty
[ biezacy kontakt z przedstawicielem klientow na obiektach

[l raportowanie o sytuacji na podlegtych obiektach.

NASZE OCZEKIWANIA

dos§wiadczenie w zarzadzaniu podleglym zespotem pracownikéw,

samodzielnos¢ w dziataniu, zaangazowanie i motywacja,

[l umiejetno$¢ analitycznego mys$lenia, komunikatywnos¢,

dobra organizacja pracy, dyspozycyjnos¢,

wyksztatcenie minimum $rednie,
[l dobra znajomo$¢ pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook)
[l prawo jazdy kat. B,

CO OTRZYMASZ W ZAMIAN ?

prace w firmie o ugruntowanej pozycji,
niezbedne szkolenia

stabilne zatrudnienie (umowa o prace),
uczciwe, przejrzyste warunki wynagradzania,
mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,

przyjazna atmosfer¢ pracy,

niezbedne narzedzia pracy — telefon, laptop, samochdd stuzbowy.

Zatrudniamy réwiez osoby niepelnosprawne! mile widziane osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci !

CV i list motywacyjny z dopiskiem ,KOORDYNATOR?” prosimy przesyta¢ poczta lub mailowo na adres cla
Potrzebujesz wiecej informacji ? Zadzwon! Dzial rekrutacji- tel. 517 574 235 !
Jednocze$nie informujemy, ze ze wzgledu na otrzymywana bardzo duza ilo§¢ zgloszen, quzlemy kontakt
kandydatami.

Do przesytanej oferty prosimy dotaczy¢ nastepujaca klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moi
w mojej ofercie pracy w celu realizacji obecnego i przysztych proceséw rekrutacji oraz na potrze
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 97.133.883)"
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WIECEJ INFORMACJI? DZIAt HANDLOWY

WEJDZ NA STRONE, WWW.CLARES.PL CL ARES ZADZWON 502 402 601 !



http://www.clares.pl/

