
 

 

                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KOORDYNATOR OBIEKTÓW 
Miejsce pracy: Poznań 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

Poszukujemy osoby która będzie opiekować się wyznaczonymi obiektami na których 

wykonujemy profesjonalne usługi porządkowe. 

 

 

 
 

 
 

 

 

TWÓJ  ZAKRES  OBOWIĄZKÓW  

 

 

 

regularna kontrola jakości prac realizowanych na obiektach  

 koordynowanie działań pracowników na wyznaczonych obiektach 

 szkolenia, doskonalenie wiedzy 

 organizacja zadań, prac – planowanie zadań, grafików 

 podstawowe obsługa administracyjna pracowników  

   (dostarczanie list, dokumentów, przyjmowanie  wniosków) 

 planowanie urlopów i zastępstw 

kontrola zużycia i zamawianie środków czystości na obiekty 

bieżący kontakt z przedstawicielem klientów na obiektach  

 
 

 
 
 
 
 
 

 

NASZE OCZEKIWANIA  

 

 

 

doświadczenie w zarządzaniu podległym zespołem pracowników,  

samodzielność w działaniu, zaangażowanie i motywacja,  

umiejętność analitycznego myślenia, komunikatywność,  

dobra organizacja pracy, dyspozycyjność,  

wykształcenie minimum średnie,  

 dobra znajomość pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook)  

prawo jazdy kat. B,  

 

CO OTRZYMASZ W ZAMIAN ?  

  

 

 niezbędne szkolenia 

 

 

 zawodowego,  

 

niezbędne narzędzia pracy – telefon, laptop, samochód służbowy.  

 
 

 
 
 

  Zatrudniamy rówież osoby niepełnosprawne!  mile widziane osoby z orzeczeniem o niepełnosprawności  !  

 

 

 

CV i list motywacyjny z dopiskiem „KOORDYNATOR” prosimy przesyłać pocztą lub mailowo na adres clares@clares.pl  

Potrzebujesz więcej informacji ?  Zadzwoń! Dział rekrutacji - tel. 517 574 235  ! 

Jednocześnie informujemy, że ze względu na otrzymywaną bardzo dużą ilość zgłoszeń, będziemy kontaktować się tylko z wybranymi 
kandydatami.  
 

 

 

 

 

Do przesyłanej oferty prosimy dołączyć następującą klauzulę: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych   

w mojej ofercie pracy w celu realizacji obecnego i przyszłych procesów rekrutacji oraz na potrzeb y pośrednictwa z ustawą z dnia 

29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 97.133.883)"  

http://www.clares.pl/

